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既に指定番号をお持ちの場合は、記入し

てください。指定番号をお持ちでない場

合は、空欄のまま提出してください。

給与支払者のマイナンバー（個人番号は

右詰めで12桁、法人番号は13桁）を記入

してください。

他市区町村も含め、給与を支給している

人数を記入してください。

報告人員のうち、普通徴収（個人で納

付）に該当する人数を記入してください。

この場合は、「普通徴収切替理由書（兼

仕切書）」を必ず添付してください。

納入書の要否について「必要」か「不

要」のいずれかを〇で囲んでください。

他の支払者が支払った給与を合算して年

末調整を行った場合は、「はい」を〇で

囲んでください。

記載がない場合は、他社分が含まれてい

ないものと判断します。
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理由書記入例
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〇✕工業 株式会社

既に指定番号をお持ちの場合は、記入し

てください。指定番号をお持ちでない場

合は、空欄のまま提出してください。

普通徴収に該当する人数ごとに、内訳を

記入してください。

普通徴収該当者の合計人数を記入してく

ださい。

✔
✔
✔

左記の３項目に✔を入れて、最終確認を

してください。

特別徴収義務者名を記入してください。


