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１ 目的 

  本要領は、熊谷市ホームページリニューアル及び保守サポート業務委託を

実施するに当たり、当該業務等の履行に最も適した契約の相手方となる候補

者（以下「優先交渉権者」という。）を選定するため、公募型プロポーザル競

争の必要な事項を定める。 

 

２ 業務等概要 

 ⑴ 名称 

熊谷市ホームページリニューアル及び保守サポート業務委託 

 ⑵ 目的 

   本業務は、熊谷市ホームページ（以下「市ホームページ」という。）の再

構築及び再構築後の市ホームページの適正な運用を行うことにより、別紙

「熊谷市ホームページリニューアル及び保守サポート業務委託仕様書」に

記載した課題を解決するとともに、市ホームページの見やすさ向上や本市

職員の業務効率化を図ることを目的とする。 

 ⑶ 内容 

   別紙「熊谷市ホームページリニューアル及び保守サポート業務委託仕様

書」のとおりとする。 

 ⑷ 期間 

  ア システム構築業務期間：契約締結日から令和８年１１月３０日 

  イ システム保守・運用期間：令和８年１２月１日から令和１３年１１月 

３０日 

 

３ 提案上限価格 

  本システムの構築に係る費用及び５年間の保守運用管理に係る費用の合計

は６６,０００,０００円とする。（消費税及び地方消費税の額を含む） 

 

４ 実施形式 

  公募型プロポーザル競争方式 

 

５ 参加資格 

  プロポーザル競争に参加できる者（提案者となろうとする者）は、公告から

優先交渉権者の選定までの間において、次に掲げる要件を満たす者でなけれ

ばならない。 

⑴ 熊谷市物品等競争入札参加者の資格等に関する規則（平成１８年規則第

８２号）に基づく資格者名簿に登載されていること。 
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⑵ 熊谷市物品の買入れ等の契約に関する入札参加停止等措置要鋼（平成 

１９年訓令第５０号）による措置を受けていないこと。 

⑶ 地方自治法施行令第１６７条の４第１項及び第２項の規定に該当しない

こと。 

⑷ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立て

をしている者（更生手続開始の決定を受けている者を除く。）又は民事再生

法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続開始の申立てをしてい

る者（再生手続開始の決定を受けている者を除く。）でないこと。 

⑸ 次のアからカまでのいずれの場合にも該当しないこと。 

  ア 役員等（個人である場合にはその者を、法人である場合にはその役員又

は支店若しくは常時契約を締結する事務所の代表者をいう。以下同じ。）

が暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７

７号）第２条第６号に規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。以下

同じ。）であると認められるとき。 

  イ 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２

号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団員が経営に実質的に

関与していると認められるとき。 

  ウ 役員等が自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三

者に損害を与える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどし

たと認められるとき。 

  エ 役員等が暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供

与するなど、直接的又は積極的に、暴力団の維持、運営に協力し、若しく

は関与していると認められるとき。 

  オ 役員等が暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有して

いると認められるとき。 

  カ 契約の相手方が上記アからオまでのいずれかに該当することを知りな

がら、当該者と契約を締結したと認められるとき。 

⑹ 上記⑴の規定にかかわらず、資格者名簿の未登載の者に対しては、次に掲

げる書類の提出による審査を行い、適当と認められるときは、当該プロポー

ザル競争に参加させることができる。 

ア 概要書（様式１－１） 

イ 使用印鑑届（様式１－２） 

ウ 履歴事項全部証明書 

エ 財務諸表 

オ 直近年度の法人市民税（市内業者の場合）、法人税、消費税及び地方消

費税の納税証明書（未納がないことが確認できるもの） 
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⑺ 本市の人口規模と同等または、それ以上の市の公式ホームページで、ＣＭＳ

運用実績があること。（令和７年４月１日現在稼働中であること） 

 

６ 日程（予定） 

  令和７年 

  ８月２８日（木）  公募及び参加申込開始 

  ９月５日（金）   質問締切 

  ９月１２日（金）  質問回答予定 

  ９月２４日（水）  参加申込締切 

  １０月１日（水）  一次審査結果通知 

  １１月５日（水）  二次審査（プレゼンテーション） 

  １１月中旬     選定結果通知 

 

７ 参加申込手続 

 ⑴ 提出書類 

   プロポーザル競争に参加を希望する者は、提出期限までに次の書類を提出す

ること。 

   なお、下記コ については、提出内容の検討に当たり、必要な者のみ提出

とすること。 

  ア 参加申込書（様式２）                   １部 

イ 機密保持確認書（様式３）                 １部 

ウ 会社概要整理表（様式４－１）                １部 

エ 業務実施体制図（様式４－２）                １部 

オ 業務実績調書（様式４－３）                 １部 

カ 業務従事者一覧（様式４－４）               １部 

キ 業務協力予定書（様式４－５）               １部 

  一部再委託を前提とする場合に提出すること。 

ク 企画提案書（様式５（表紙のみ））             １部 

 (ｱ) Ａ４用紙で文字サイズを原則１２ポイントとすること。ただし、図

表等についてＡ３用紙を用いることも可とするが、その際はＡ４版に

折り込むこと。 

 (ｲ) 説明を要せずとも理解できる内容とすること。 

 (ｳ) 専門用語や略語等を用いる場合には、説明書きを加えること。 

 (ｴ) 記載に当たり、イラストや写真等を用いることも可とする。 

 (ｵ) 各ページにページ番号を記述すること。 

 (ｶ) ５０ページ（表紙などを含む。）を上限とすること。 
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ケ ＣＭＳ等機能要件チェックシート（様式６）         １部 

コ Google Analytics4 へのアクセス権限付与依頼書（様式７）   １部 

⑵ 提出期限 

   令和７年９月２４日（水）正午まで 

 ⑶ 提出先 

   〒３６０－８６０１ 

埼玉県熊谷市宮町二丁目４７番地１ 

熊谷市役所 市長公室広報広聴課 宛 

メールアドレス Kohokocho【アットマーク】city.kumagaya.lg.jp 

   ※【アットマーク】は＠に置き換えてください。 

 

 ⑷ 提出方法 

  ア 紙資料を持参又は郵送により提出すること。 

  イ 郵送の場合は必着とし、配達記録郵便その他受取日時及び配達された

ことが証明できる方法による。なお、郵便事故等について市は一切の責任

を負わないものとする。 

ウ 提出内容と同じ内容をデータにてメールで提出すること。 

エ 持参による提出の場合は、土・日・祝日等の休日を除く、午前９時から

午後５時までとする。（提出期限の日は正午までとする。） 

オ 参加申込時には、書類を受領するのみとし、説明･質問等は受け付けな

いこととする。 

 

８ 質問方法及び回答 

 ⑴ 質問方法 

   質問がある場合は、「様式９_質問書」に質問事項を記載し、電子メールに

添付して提出すること。また、電子メール送信後に、必ず電話にて電子メー

ル到着の確認を行うこと。電話又は口頭による質問は受け付けない。 

なお、質問の内容によって本プロポーザルに公平性を保てないと判断さ

れた場合は回答を行わないことがある。 

 ⑵ 質問期限 

   令和７年９月５日（金）１７時 

 ⑶ 提出先 

   広報広聴課 

メールアドレス Kohokocho【アットマーク】city.kumagaya.lg.jp 

   ※【アットマーク】は＠に置き換えてください。 
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⑷ 回答方法 

   質問及び回答については市ホームページに公開する。 

 ⑸ 回答期限 

   令和７年９月１２日（金） 

 

９ 審査概要 

 書類審査による一次審査と、プレゼンテーション審査による二次審査を行う。 

 ⑴ 審査方法及び採点 

   一次審査・二次審査ともに別紙「熊谷市ホームページリニューアル及び保

守サポート業務委託公募型プロポーザル競争評価基準書」のとおりとする。 

 ⑵ 一次審査結果通知 

   令和７年１０月１日（水）までに参加者全員に電子メールで通知する。 

 

１０ プレゼンテーション審査（二次審査） 

  ⑴ 提出書類 

    二次審査対象となった者は、提出期限までに次の書類を提出する。 

    なお、下記ア及びイについては、参加申込時に提出したものと同じもの

を提出すること。 

   ア 企画提案書（様式５）           ６部 

   イ ＣＭＳ等機能要件チェックシート（様式６） ６部 

   ウ 提案価格書及び内訳書（様式８）      ６部 

  ⑵ 提出期限 

    令和７年１０月２１日（火）正午まで 

  ⑶ 提出先 

    〒３６０－８６０１ 

埼玉県熊谷市宮町二丁目４７番地１ 

熊谷市役所 市長公室広報広聴課 宛 

 ⑷ 提出方法 

   ア 紙資料を持参又は郵送により提出すること。 

   イ 郵送の場合は必着とし、配達記録郵便その他受取日時及び配達され

たことが証明できる方法による。なお、郵便事故等について市は一切の

責任を負わないものとする。 

ウ 持参による提出の場合は、土・日・祝日等の休日を除く、午前９時か

ら午後５時までとする。（提出期限の日は正午までとする。） 

エ 提出時には、書類を受領するのみとし、説明･質問等は受け付けない

こととする。 
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⑸ 実施日 令和７年１１月５日（水） 

  ⑹ 実施場所 熊谷市役所本庁舎３階 会議室３０３ 

  ⑺ 持ち時間 各者６０分以内 

        （準備・撤収１０分、説明４０分以内、審査委員からの質疑応

答１０分以内） 

  ⑻ 内容 

ア 企画提案書の内容についてプレゼンテーションを実施する。 

イ 審査委員が行う質問に回答する。 

 

１１ 選定結果 

  ⑴ 通知方法 

    二次審査参加者に対して文書により通知する。 

  ⑵ 通知時期 

    令和７年１１月中旬 

  ⑶ 選定結果の公表 

    選定過程の透明性を確保するため、次の事項を市ホームページにおい

て公表する。 

   ア 優先交渉権者の名称 

   イ 二次審査全参加者の名称 ※申込順 

   ウ 優先交渉権者の評価点 

   エ 優先交渉権者の選定理由 

   オ 熊谷市ホームページリニューアル及び保守サポート業務委託プロポ

ーザル審査委員の氏名及び選任理由 

 

１２ 契約 

   選定後、優先交渉権者と本市との間で業務内容について協議し、構築を進

めるための仕様の調整を行い、仕様を確定する。 

優先交渉権者は、仕様の調整で確定した仕様書に基づき、構築を進めるた

めの正式な見積書を提出し、本市との合意後、次のとおり契約事務を進める。 

ただし、仕様の調整及び正式な見積書において双方合意に至らない場合は、

次点交渉権者と仕様の調整を行い、これを相手方として構築を進めることも

ある。 

  ⑴ 契約の締結 

    以下のいずれかの方法により契約を締結する。 

   ア 本システムの構築費用及び５年間の保守運用費用を、合算した金額

を６０か月で割った金額を月々支払う。 
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   イ 別途入札によりリース事業者を決定し、構築費用に関して、６０か月

のリース契約（長期継続契約）を締結する。そのため、優先交渉権者に

支払われる構築費用は、リース事業者を通しての一括払いとなる。 

     また、５年間の保守運用費用は、別途優先交渉権者と随意契約（長期

継続契約）に係る協議を行い、協議が整い次第、速やかに随意契約を締

結し、６０か月に渡ってその費用を支払う。 

 

１３ 提出書類の取扱い 

  ⑴ 提出された全ての書類は返却しない。 

  ⑵ 提出後の追加、修正及び削除は認めない。 

  ⑶ 提出された企画提案書は、参加者の許可なくプロポーザル競争に係る

事務以外には利用しない。ただし、情報公開請求があった場合は、熊谷市

情報公開条例（平成１７年条例第１０号）に基づき取り扱うものとする。 

  ⑷ 提出された企画提案書は、プロポーザル競争に係る事務に必要な範囲

において、複製を行うことがある。 

  ⑸ 市が必要と認める場合には、追加資料の提出を求めることができる。 

  ⑹ 企画提案書の提出は、１者１案とする。 

 

１４ その他 

  ⑴ 言語及び通貨単位 

    手続において使用する言語及び通貨単位は、日本語及び日本国通貨に

限る。 

  ⑵ 費用負担 

    書類作成及び提出に係る費用等、必要な経費は全て提出者の負担とす

る。また、やむを得ない理由によりプロポーザル競争を中止する場合、プ

ロポーザル競争に要した費用については市に請求できないものとする。 

  ⑶ 参加辞退の場合 

    参加申込後、都合により参加を辞退する場合は、参加を辞退する旨を記

載した書面（様式は任意とする。）を、速やかに担当部局あてに提出する

ものとする。 

⑷ 失格事項 

    次のいずれかに該当する場合は、無効又は失格とする。 

ア 提出期限を過ぎて企画提案書等が提出された場合 

イ 提出書類に虚偽の記載があった場合 

ウ 会社更生法等の適用を申請するなど、契約を履行することが困難と

認められる状態になった場合 
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エ 審査の公平性を害する行為があった場合 

オ 二次審査（プレゼンテーション審査）を欠席した場合 

カ その他、企画提案にあたり著しく信義に反する行為等があった場合 

⑸ 著作権等の権利 

提出書類の著作権等の取扱いについては、提出書類に含まれる著作物の

著作権は提案者に帰属する。なお提出書類は、企画提案選定を行う作業に

必要な範囲において、複製を作成することがある。 

  ⑹ 遵守事項 

    本市から得た資料等、及び質疑応答などを含め得た情報等を、他に流

用・提供等することを固く禁ずるとともに、第三者等への情報漏洩が行わ

れないこと。 

失格となった参加者、提案を辞退した参加者、また、審査の結果、本市

との契約に至らなかった参加者は、本市から得た資料等を速やかに確実

な方法で処分すること。 

 

１５ 問合せ先 

   熊谷市市長公室広報広聴課 

住 所：〒３６０－８６０１ 熊谷市宮町二丁目４７番地１ 

電 話：０４８－５２４－１１５６ 

ＦＡＸ：０４８－５２０－２８７０ 

E-mail：kohokocho【アットマーク】city.kumagaya.lg.jp 

※【アットマーク】部分は「＠」に置き換えてください。 


